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1 ตอบแบบประเมินเบื้องต้นตามเกณฑ์ส านักงานสีเขียว 1 คณะท างานทุกหมวด

2 ประชุมรับฟงัค าชี้แจง 1 คณะท างาน

3 ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการและคณะท างานฯ 1 คณะท างาน

4 ประชุมผู้บริหารก าหนดนโยบาย 1 คณะท างาน

5 จัดท าแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว 1 คณะท างานหมวด 1

6 ประชุมคณะกรรมการและคณะท างานฯ (ทบทวน) 2 คณะท างานทุกหมวด

7 รวบรวมกฏหมายส่ิงแวดล้อมและความปลอดภยัฯ 1 คณะท างานหมวด 1

8 ระบปุระเด็นปญัหาทรัพยากรและส่ิงแวดล้อม 1 คณะท างานหมวด 1

9 จัดเก็บข้อมูลก๊าซเรือนกระจก 12 คณะท างานหมวด 1

10 จัดท าแผนงานโครงการที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 1 คณะท างานหมวด 1

11 รับการตรวจเยี่ยม Coaching 1 คณะท างานทุกหมวด

12 รับการตรวจประเมินส านักงานสีเขียว ระดับพืน้ที่ 1 คณะท างานทุกหมวด

เดือน

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขยีว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

รายละเอียดล าดับ ผู้รับผิดชอบความถี่

หมวดที ่1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างตอ่เน่ือง



ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 ประชุมคณะท ำงำนหมวดที่ 2 1 คณะท ำงำนหมวดที ่2

2 จัดท ำแผนกำรฝึกอบรมและประชำสัมพธ์ 1 คณะท ำงำนหมวดที ่2

3 เปดิช่องทำงรับข้อเสนอแนะ 9 คณะท ำงำนหมวดที ่2

3 กำรรณรงค์ประชำสัมพนัธแ์ก่พนักงำนตำมช่องทำงต่ำงๆ 9 คณะท ำงำนหมวดที ่2

4 กำรฝึกอบรมโครงกำรส ำนักงำนสีเขียว 1 คณะท ำงำนหมวดที ่2

5 รณรงค์กิจกรรม 5 ส 1 คณะท ำงำนหมวดที ่2

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขยีว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

ล ำดับ รำยละเอียด ควำมถี่
เดือน

ผู้รับผิดชอบ

หมวดที ่2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก
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1 ประชุมคณะท ำงำนหมวดที่ 3 คณะท ำงำนหมวดที ่3

2
จัดท ำมำตรกำรลดกำรใช้พลังงำนไฟฟำ้ น้ ำ น้ ำมันเชื้อเพลิง

กระดำษ หมึกพมิพ ์อุปกรณ์เคร่ืองเขียน
คณะท ำงำนหมวดที ่3

3
จัดเก็บข้อมูลกำรใช้พลังงำนไฟฟำ้ น้ ำ น้ ำมันเชื้อเพลิง

กระดำษ หมึกพมิพ ์อุปกรณ์เคร่ืองเขียน
คณะท ำงำนหมวดที ่3

4 จัดท ำแผนเปล่ียนหลอดไฟฟำ้เปน็หลอดประหยัดพลังงำน คณะท ำงำนหมวดที ่3

5 ส ำรวจและเปล่ียนอุปกรณ์สุขภณัฑ์ที่ช ำรุด คณะท ำงำนหมวดที ่3

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขยีว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

หมวดที ่3 การใชท้รัพยากรและพลังงาน

ล ำดับ รำยละเอียด ควำมถี่
เดือน

ผู้รับผิดชอบ
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1 ประชุมคณะท ำงำนหมวดที่ 4 1 คณะท ำงำนหมวดที ่4

2 จัดกิจกรรมคัดแยกขยะ 1 คณะท ำงำนหมวดที ่4

3 ประชุมคณะท ำงำน ก ำหนดจุดวำงถังขยะ แจ้งมำตรกำร คณะท ำงำนหมวดที ่4

4 จัดเก็บข้อมูลขยะ 12 คณะท ำงำนหมวดที ่4

5 ติดต้ังบอ่ดักไขมัน และตะแกรงดักเศษอำหำร 1 คณะท ำงำนหมวดที ่4

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขยีว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

หมวดที ่4 การจัดการของเสีย

ล ำดับ รำยละเอียด ควำมถี่
เดือน

ผู้รับผิดชอบ
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1 ประชุมคณะท ำงำนหมวดที่ 5 1 คณะท ำงำนหมวดที ่5

2
ก ำหนดแผนกำรควบคุมมลพษิทำงอำกำศ แผนจัดกำรควำม

น่ำอยู่  แผนควบคุมสัตวพ์ำหะน ำโรค
1 คณะท ำงำนหมวดที ่5

3 ติดปำ้ยรณรงค์ไม่สูบบหุร่ี/มีกำรก ำหนดพื้นที่สูบบหุร่ี คณะท ำงำนหมวดที ่5

4
กำรควบคุมสัตวพ์ำหะน ำโรค กำรดูแลพื้นที่ปฏบิติังำน

กำรดูแลพื้นที่พกัผ่อนหย่อนใจ
9 คณะท ำงำนหมวดที ่5

5 ท ำแผนฉุกเฉิน 1 คณะท ำงำนหมวดที ่5

6 อบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและกำรอพยพหนีไฟ 1 คณะท ำงำนหมวดที ่5

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขยีว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

หมวดที ่5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย

ล ำดับ รำยละเอียด ควำมถี่
เดือน

ผู้รับผิดชอบ
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1 ประชุมคณะท ำงำนหมวดที่ 5 1 คณะท ำงำนหมวดที ่6

2 ก ำหนดผู้รับผิดชอบและจัดท ำบญัชีชื่อสินค้ำ 1 คณะท ำงำนหมวดที ่6

3 กำรจัดซ้ือตำมบญัชีชื่อสินค้ำ 8 คณะท ำงำนหมวดที ่6

4 ด ำเนินกำรจัดจ้ำงที่เปน็มิตรกับส่ิงแวดล้อม 12 คณะท ำงำนหมวดที ่6

5 ตรวจสอบผู้รับจ้ำงด้ำนกำรดูแลส่ิงแวดล้อม 1 คณะท ำงำนหมวดที ่6

6 จัดท ำรำยงำนกำรจัดซ้ือและรำยงำนกำรใช้วสัดุ 9 คณะท ำงำนหมวดที ่6

7 คัดเลือกสถำนบริกำรที่เปน็มิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คณะท ำงำนหมวดที ่6

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขยีว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

หมวดที ่6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง

ล ำดับ รำยละเอียด ควำมถี่
เดือน

ผู้รับผิดชอบ
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